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1. INFORMACIÓN GENERAL 
	NOMBRE FUNCIONARIO EN COMISIÓN
	

	DEPENDENCIA
	

	PAIS(ES) VISITADO(S)
	

	CIUDAD(ES) O MUNICIPIO(S) VISITADO(S)
	

	FECHA DE SALIDA
	

	FECHA DE REGRESO
	

	NO. DE RESOLUCIÓN O DECRETO DE AUTORIZACION DE LA COMISIÓN
	


2. ACTIVIDADES REALIZADAS: (Describa todas las actividades desarrolladas de acuerdo con la agenda programada en la solicitud de autorización de comisiones, solicitud de viáticos y transporte)
3. DATOS: (Responda a las siguientes preguntas:
· ¿Qué? Breve descripción de lo desarrollado en la comisión
· ¿Cuándo? 
· ¿Dónde?: Hora, mes, día, ciudad, auditorio, edificio, etc.
· ¿Quién? Personas que participaron, (nombres y cargos) 
· ¿Qué resultados o logros se obtuvieron? 
4. SOPORTES (Los soportes de la legalización deben ser unidos en PDF enviados al correo de uaesp@uaesp.gov.co , con copia al Jefe Inmediato. Marque con una X los soportes remitidos) 
	Actas de reunión
	

	Listados de asistencia
	

	Fotografías 
	

	Otro
	Especifique: 



5. TRANSPORTE: Los recursos reconocidos por concepto de transporte que ascienden a la suma de $ (indicar el valor reconocido según la resolución de comisión), fueron destinados en los desplazamientos para el cumplimiento de la comisión.
6. REINTEGRO (Indique si reintegra recursos, de ser así adjunte el soporte correspondiente) 
	
	SI
	Valor $: 

	
	
	Fecha: 

	
	NO
	



NOMBRE:
FIRMA:
CARGO:
DEPENDENCIA:
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